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1. Wstep

Niniejszy dokument opisuje dokumentacje (instrukcje dla) kontrahenta portalu internetowego, ktdry
bedzie uzywana przez prywatnych Klientéw Wojewddztwa Swietokrzyskiego do porozumiewania sie

/ zrzeszania przedsiebiorcow miedzy soba.



2. Rejestracja
1. W prawym gdrnym rogu kliknij na przycisk ,Zaloguj sie”.

Ui Europeiska

Oportalu | Pomoc | Polityka prywatnosci | Pomoc | & At A (D PLv

B2B
“ Swietokrzyskie > WIADOMOSCI > OFERTY > OGLOSZENIA BIZNESOWE FIRMY

2. Po lewej stronie masz mozliwosc¢ utworzenia konta lub zalogowania sie z pomocg konta
Facebook lub konta Google.

Zaloguj sie

Portal | Zaloguj sie

Zaloz konto Zaloguj sie

Dotacz do nowoczesnej platfromy wspierajacej rynek B2B na terenie Podaj swoje dane, aby przejsc do zarzadzania kantem
wojewddztwa swietokrzyskiego. Zatoz konto juz teraz i zdobadZ nowe
Zrodio klientow i dostawcow.

Zal6z konto Hasto

Konto spotecznosciowe Frevpomnl g aste

Zarejestry] sig i loguj sie w portalu za pomoca konta jednego z
dostepnych serwisow spotecznosciowych

Login

f Facebook G Google

a. PotwierdZ wykorzystanie Twoich danych.
3. Po lewegj stronie kliknij na przycisk ,Zatdz konto”

4. Uzupetnij formularz swoimi danymi, pola oznaczone ,*" sg wymagane.



sl Ewropeisks

Opertalu | Pomec | Polilyka prywatnosci | Pomoc | A A’ A+ pPLv

B28
“ Swietokrzyskie > wiADoMoScI > OFERTY > OGLOSZENIABIZNESOWE ~ V FIRMY [EDFZIKIETAE S

Zatoz konto

Portal | Zatoz konto

Dane autoryzacyjne

Login® Przykiadowa_Firma
E-mail* fima@firma.pl
Hasio*

Wygenerowane hasio:

Generj hasto

Powtorz haste

Informacje o uzytkowniku
Jezyk® polski

Kray* Polska

Zgody i o$wiadczenia

Regulamin® )
M Akceptuje zapisy regulaminu.

Przetwarzanie danych® B B .
M yyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych, publikowanych na platformie, przez Urzad Marszatkowski Wojewodztwa

Swigtokrzyskiego

Potwierdz operacje
perns P
/" Nie jestem robotem L

TCHA

“Pole wymagane

JUNIT Zaioz konto

Fundusze _ M WOJEWODZTWO European Union TN
Europejskie % SWIETOKRZYSKIE European Regional LA
frs

Program Regionalny Development Fund

Projekt "Swigtokrzyskie, hard to pronounce, easy to do business in" jest finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Wiadomosci Regulamin serwisu b2b@swietokrzyskie.pro
Oferty ©

Ogloszenia biznesowe

- 0000

5. Zaakceptuj (po wczesniejszym zapoznaniu Sie z nim) zapisy requlaminu oraz zgode na
przetwarzanie Twoich danych osobowych oraz potwierdz, ze ,Nie jestes robotem”.

6. Kliknij w przycisk ,Zatéz konto”.

7. Jezeli jedno lub wiecej pdl formularza zawiera bfedy zostaniesz o tym poinformowany,
popraw btedy w formularzu oraz ponownie nacisnij przycisk ,Zatoz konto”.

8. Jezeli wszystkie dane uzupetnites poprawnie, na podany w formularzu adres e-mail zostanie
wystany link aktywacyjny, kliknij na niego. Jezeli nie otrzymates e-mail z linkiem



aktywacyjnym sprawdz folder spam. JezZeli nie otrzymates e-maila z linkiem aktywacyjnym
poczekaj kilka minut i sprawdz skrzynke ponownie. Jezeli po kilku minutach w dalszym
ciggu nie otrzymates e-maila z linkiem skontaktuj sie z administratorem serwisu. Po
potwierdzeniu Twoje konto w serwisie zostanie utworzone oraz gotowe do pracy.

Usia Europeska

Oportalu | Pomoc | Polityka prywatnosci | Pomoc | A A AHO PLv

B2B
“ Swigtokrzyskie > WIADOMOSCI > OFERTY > OGLOSZENIA BIZNESOWE ~ FIRMY > ZALOGUJ SIE

Dziekujemy za rejestracje

Portal | Dziekujemy za rejestracje

Twoje konto wymaga aktywaciji

Twoje konto zostato juz dodane do naszego systemu, jednak wymaga ono jeszcze aktywacji. W tym celu wystalismy do Ciebie wiadomosé
e-mail, zawierajaca link aktywacyjny. Jezeli wiadomos¢ do Ciebie nie dotarta to sprawdz folder SPAM lub skorzystac] z opcji ponownego
wystania linku aktywacyjnego (za pomoca ponizszego przycisku).

Wyslij ponownie mail aktywacyjny



3. Profil

W sekcji ,Profil” zalogowany uzytkownik moze zmieni¢ swoje dane.
Dane, ktore moga zosta¢ zmienione zostaty przedstawione ponizej:

Nazwa wyswietlana

E-Mail

Hasto — tutaj uzytkownik moze podac¢ nowe hasto do serwisu
Imie

Nazwisko

Jezyk

Kraj

N O OO WON —

Po wprowadzeniu wymaganych zmian nalezy zatwierdzi¢ zmiany klikajac na przycisk ,Zapisz
zmiany”.

B2B
“Nicwkrmhir DWIADOMOSCI  DOFERTY  DOGLOSZENIA BIZNESOWE rinuy IRCTAUSIGTGY

Profil

Portal | Profil

Dane avloryzacyjne

wiaj Poiska

Fundusze b Unia Europejska
Europejskie B SWIETOKRZYSKIE Europejskie Fundusze
Pragram Regionainy : Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt “Swiglokrzyskie, hard 10 a st fnanson dkw Uil Europejskiej w ramach Europejskiago Funduszu Rozwojl Regionsineg
“ - = MENU KONTAKT
Swigtokrzyskie . o
Wiadomoscl b2b@swietokrzyskie.pro
Oferty
Ogloszenia biznesowe: @ +484138551 02
Firmy

creatcd by MEDWAY ©2017 - 2018 B2B SWIETOKREYSKIE Wszelkie prawa zastize20ne




4. Dodawanie firmy

Aby dodac nowa firme w portalu wykonaj ponizsze kroki:

1. W prawym gdrnym rogu kliknij na przycisk ,Zaloguj sie”
2. Na wyswietlonej stronie zaloguj sie na utworzone przez Ciebie wczesniej konto poprzez
podanie loginu oraz hasta i kliknieciu na przycisk ,Zaloguj sie”.

Zaloguj sie

Portal / Zaloguj sig

Zatoz konto Zaloguj sie
Dotacz do nowoczesnej platfromy wspierajgcej rynek B2B na terenie Podaj swoje dane, aby przejsc do zarzadzania kontem
wojewodziwa Swietokrzyskiego. Zatoz konto juz teraz i zdobadZ nowe Login
Zrodto klientéw i dostawcéw 9
Zal67 konto Hasio
P Zaloguj sie Przypomnij login/hasto
Konto spotecznosciowe

Zarejestru] sie i loguj sie w portalu za pomoca konta jednego z
dostepnych senwisow spotecznosciowych

f Facebook || G Google

3. Po zalogowaniu w miejscu przycisku ,Zaloguj sie” pojawi sie przycisk ,Moje konto”, nacisnij
na ten przycisk a nastepnie z listy wybierz zaktadke ,Moje firmy".
4. Na wyswietlonej stronie po lewej na dole znajduje sie przycisk ,Dodaj firme”, kliknij na niego.

B2B
“ Swigtokrzyskie >WIADOMOSCI >OFERTY >OGtOSZENIA BIZNESOWE v FIRMY [ Wi el 1v]

MO]B‘ fl me Koniec sesji 26m 28s -u E

Portal [/ Moje firmy

Poszukiwana fraza Kod PKD Branze
Wszystkie v Wszystkie v
NazwaA NIP Status firmy- Status moderacji Informacje dodatkowe

Wyswietlanie od 0 do 0, ze wszystkich O

Fundusze :F L WOIEWODZTWO Unia Europejska
Europejskie ) SWIETOKRZYSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

5. Na wyswietlonej stronie wypetnij formularz danymi firmy ktdrg chcesz umiescic w portalu,
pola oznaczone gwiazdkg sg wymagane.

6. Na mapie znajdujgcej sie pod polem ,Lokalizacja” mozesz wybrac punkt na mapie w ktérym
znajduje sie aktualnie dodawana firma. W celu sprawniejszego znalezienia dodawanej przez



Ciebie firmy na mapie w polu tekstowym mozesz wpisac jej adres np. ,Warszawska 26
Kielce’, jezeli algorytm znajdzie na mapie taki adres punkt lokalizacyjny zostanie
automatycznie ustawiony w podanym przez Ciebie miejscu. Mozesz rowniez samodzielnie
przesunac punkt na mapie poprzez przecigganie go/

7. Jezeli wypetnites juz wszystkie pola kliknij na przycisk ,Dodaj firme”.

8. Jezeli ktores z pol zostato wypetnione btednie lub pole wymagane nie zostato wypetnione
zostaniesz o tym poinformowany. Popraw btedy w formularzu oraz ponownie nacisnij
przycisk ,Dodaj firme”.

9. Twoja firma zostata dodana, lecz musisz poczekac az Administrator serwisu jg zaakceptuje.

Pomoc | A A AHO PLv

B2B
“ Swigtokrzyskie >WIADOMOSCI  >OFERTY  >OGLOSZENIA BIZNESOWE FIRMY [ ON ISl (0]

Moje flrmy Koniec sesji 29m 355 -n =

Portal [ Moje firmy

Firma zostala dodana do bazy, a dane przekazane moderatorom portalu do weryfikacji

Poszukiwana fraza Kod PKD Branze

Wszystkie v Wszystkie v

Nazwaa NIP Status firmy Status moderacji Informacje dodatkowe

Przyktadowa_Firma 111111111 Odblokowana W moderacji Dodat: Przykiadowa_Firma
Dodano: Peniedziatek, 26 lutego 2018

Zmodyikowat: Przykladowa_Firma
Zmodyikowane: Peniedziatek, 26 lutego 2018

Wyswietlanie od 1 do 1, ze wszystkich 1

+ Dodaj firme

5. Dodawanie oddziatu firmy
Aby dodac oddziat firmy wykonaj ponizsze kroki:

1. W prawym gornym rogu kliknij na przycisk ,Zaloguj sie”

2. Na wyswietlonej stronie zaloguj sie na utworzone przez Ciebie wczesniej konto poprzez
podanie loginu oraz hasta i kliknieciu na przycisk ,Zaloguj sie”.

3. Po zalogowaniu w migjscu przycisku ,Zaloguj sie” pojawi sie przycisk ,Moje konto’, nacisnij
na ten przycisk a nastepnie z listy wybierz zaktadke ,Moje firmy".



Unia Europeiska

Pomoc | A A* AHO PLv

B2B
“ Swietokrzyskie >WIADOMOSCI ~ >OFERTY  >OGLOSZENIA BIZNESOWE |V FIRMY [T OXIS011 (0]

Zaproszenia
Profil

Oferty
Ogtoszenia
Powiadomienia

Wyloguj

@ Oferty @ Ogloszenia biznesowe Q Wyszukiwarka

Nazwa oferty Kategoria: Branza: Kod PKD

- Wybierz - v - Wybierz - v - Wybierz - v SZUKAJ

A

Na wyswietlonej liscie firm odnajdZ firme ktdrej oddziat chcesz dodac i nacisnij na przycisk

,SzCczeqoty”.

5. Na wyswietlonej stronie z informacjami o firmie odszukaj w sekcji ,Oddziaty firmy” po lewej
stronie przycisk ,Dodaj oddziat” oraz go kliknij.

6. Wypetnij pola formularza, pola oznaczone gwiazdka sa wymagane.

7. Na mapie wybierz miejsce gdzie znajduje sie siedziba firmy w sposdb analogiczny jak przy
dodawaniu firmy.

8. Po wypetnieniu pot kliknij na przycisk ,Dodaj oddziat"

Qddziaty firmy

Nazwa. Adres
Przykladowa_Firma Przykladowa 1/ m
60-000 Poznan
+ Dodaj oddziat

9. Jezeli ktéres z pdl zostato przez Ciebie wypetnione btednie lub pole wymagane nie zostato
wypetnione zostaniesz o tym poinformowany. Popraw bfedy a nastepnie nacisnij ponownie
przycisk ,Dodaj oddziat".

10. Oddziat Twojej firmy zostat dodany, lecz musisz poczekac¢ az Administrator serwisu go
zaakceptuje.



6. Dodawanie nowej oferty

Aby dodac nowg oferte wykonaj ponizsze kroki:

1. W prawym gdrnym rogu kliknij na przycisk ,Zaloguj sie”.

2. Na wyswietlonej stronie zaloguj sie na utworzone przez Ciebie wczesnigj konto poprzez
podanie loginu oraz hasta oraz i kliknieciu na przycisk ,Zaloguj sie”.

3. Po zalogowaniu w migjscu przycisku ,Zaloguj sie” pojawi sie przycisk ,Moje konto’, nacisnij
na ten przycisk a nastepnie z listy wybierz zaktadke ,Oferty”

Unia Europeska

Pomoc | A A’ A”O PLv

B2B
“ Swietokrzyskie >WIADOMOSCI >OFERTY >OGLOSZENIA BIZNESOWE vFIRMY

Moje firmy

Zaproszenia

Profil

gtoszenia

Powiadomienia

Wyloguj

@ Oferty Ogloszenia biznesowe Q Wyszukiwarka

Nazwa oferty Kategoria: Branza: Kod PKD

- Wybierz - v - Wybierz - v - Wybierz - v SZUKAJ

4. Na wyswietlonej stronie znajduje sie przycisk ,Dodaj oferte’, kliknij na niego.

5. Na wyswietlonej stronie wypetnij formularz, pola oznaczone gwiazdka sg wymagane,

6. zlisty rozwijanej wybierz, ktdrej z dodanych przez Ciebie firm dotyczy oferta, mozesz
rowniez dodac zatgczniki do oferty, galerie oferty oraz media.

7. Po wypetnieniu pot kliknij na przycisk ,Dodaj Oferte”

8. Jezeli ktores z pol zostato wypetnione btednie lub pole wymagane nie zostato wypetnione
zostaniesz o tym poinformowany. Popraw bfedy a nastepnie nacisnij ponownie przycisk
,Dodaj Oferte”.

9. Oferta zostata dodana lecz musisz poczekac¢ az Administrator jg zaakceptuje



sl Europeiska
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Koniec sesji 29m 46s #~ %

Portal | Oferty

Oferta dodana pomysinie

Oddziat firmy

Poszukiwana fraza Firma
Wszystkie v Wszystkie v
Kategoria Kod PKD Branze
Wszystkie v Wszystkie v Wszystkie M
Nazwa Firma Aktywne: status Informacje dodatkowe
Firma 1 Przykladowa_Firma Tak ‘W moderacji Dodaf: Przykladowa_Firma
NIP 1111111 Dodano: Poniedzialek, 26 lutego 2018
Zmodyfikowat Przykladowa_Firma

Zmodyfikowano: Poniedziaiek, 26 lutego 2018

WysSwietlanie od 1 do 1, ze wszystkich 1
+

2] Ofer

Unia Europejska
Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

WOIEWODZTWO

Fundusze
SWIETOKRZYSKIE

Europejskie
Program Regionalny

Projekt "Swietokrzyskie, hard to pronounce, easy to do business in" jest finansowany ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego.

BB = MENU KONTAKT
Swietokrzyskie . -
Wiadomosci b2b@swietokrzyskie.pro
Ofel
v Q) +48413658182
Ogloszenia biznesowe
Firmy

©2017 - 2018 B2B SWIETOKRZY SKIE Wszelkie prawa zastrzezone

created by MEDWAY




7. Dodawanie nowego ogloszenia
Aby dodac nowe ogtoszenie wykonaj ponizsze kroki:

1. W prawym gdrnym rogu kliknij na przycisk ,Zaloguj sie”

2. Na wyswietlonej stronie zaloguj sie na utworzone przez Ciebie wczesniej konto poprzez
podanie loginu oraz hasta oraz i kliknieciu na przycisk ,Zaloguj sie”.

3. Po zalogowaniu w miejscu przycisku ,Zaloguj sie” pojawi sie przycisk ,Moje konto’, nacisnij
na ten przycisk a nastepnie z listy wybierz zaktadke ,Ogtoszenia”.

Unia Europejska

Pomoc | A A' AHO PLv

B2B
~ Swietokrzyskie >WIADOMOSCI >OFERTY >OGtOSZENIA BIZNESOWE v FIRMY

Moje firmy

Zaproszenia
Profil

Oferty
Powiadomienia

Wyloguj

=\ Ogioszenia biznesowe Wyszukiwarka
Q

Nazwa oferty Kategoria: Branza: Kod PKD

- Wybierz - v - Wybierz - v - Wybierz - v SZUKAJ

4. Na wyswietlonej stronie po znajduje sie przycisk ,Dodaj ogtoszenie’, kliknij na niego.

5. Na wyswietlonej stronie wypetnij formularz, pola oznaczone gwiazdka sg wymagane,

6. Zlisty rozwijanej wybierz ktorej z dodanych przez nas firm oraz ktdrego oddziatu firmy
dotyczy oferta, mozesz rowniez dodac zataczniki do ogtoszenia oraz zdjecia ogtoszenia.

7. Po wypetnieniu pot kliknij na przycisk ,Dodaj ogtoszenie”.



i Europejska
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Dodaj ogtoszenie Koniec sesj 2m aos W’ X

Portal | Ogloszenia | Dodaj ogloszenie

Informacje podstawowe

Fima*

Praykiadowa_Firma .
Oddziat firmy* Przykiadowa_Firma v
Wersja jezykowa - pl
Nazwa ogioszenia®
Tekst® Akapit B 7 S A =

Wersja jezykowa - en

Lokalizacja podstawowa

Kraj Polska -

Wojew6dztwo

- Wybierz - v

Pliki

Zdjecia

Zaigezniki

Informacje dodatkowe
Kategoria* EXPOITargi v

Branze Artykuty szkolne i biurowe
Budownictwo
GCzesci metalowe

Bon :
Data waznosci od dd_mm_rrr
Data waznosci do dd_mm_rrr
Stowa kluczowe (META)
Opis (META)
Aktywne Nie !

“Pole wymagane

PRV Dodaj ogioszen

WOIBWODZTWO Unia Europejska
SWIETOKRZYSKIE Europejskie Fundusze
strukturalne i Inwestycyine

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Projekt "$wigtokrzyskie, hard to pronounce, easy to do business in” jest finansowany ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

B2B MENU KONTAKT
Swietokrzyskie ) o
Wiadomosci X b2b@swietokrzyskie.pro
Oferty
& +48 41 365 8182
Ogloszenia biznesowe
Firmy

created by MEDWAY ©2017 - 2018 B2B SWIETOKRZYSKIE Wszelkie prawa zastrzezone




8. Jezeli ktores z pol zostato wypetnione btednie lub pole wymagane nie zostato wypetnione
zostaniesz o tym poinformowany. Popraw btedy a nastepnie nacisnij ponownie przycisk
,Dodaj ogtoszenie”.

9. Ogtoszenie zostato dodane lecz musisz poczekac az Administrator je zaakceptuje.

8. Powiadomienia

W tej sekcji znajdowac sie beda powiadomienia od Administratora Portalu z waznymi informacjami
zwigzanymi z pracami serwisowymi i/lub innymi informacjami.

sl Europeiska
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Powiadomienia Koniec sesji 29m 53s m’ x

Portal / Powiadomienia

Lp Tytut Data otrzymania~ v

Wyswietlanie od 0 do 0, ze wszystkich 0

Fundusze :F "ﬂ WOJEWODZTWO Unia EF‘VF’PQJSka
Europejskie SWIETOKRZYSKIE Europejskie Fundusze
Program Regionalny Strukturalne i Inwestycyjne

Projekt "Swigtokrzyskie, hard to pronounce, easy to do business in" jest finansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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Ogtoszenia biznesowe e
Firmy
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9. Wyloguj

W celu poprawnego wylogowania sie z platformy nalezy przejsc¢ do zaktadki ,Moje konto’, a
nastepnie wybrac z listy opcje ,Wyloguj”



